ORDENANZA MUNICIPAL N° 084-2021-C/MPP.

Puno, 11 de febrero de 2021.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO.

POR CUANTO: »

EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO.

Visto en Sesién Ordinaria de Concejo Municipal del dia de la fecha, el Dictamen N°
18-2020-MPP/CO.AlyR, de fecha 2¢ de diciembre de 2020, emitida por la
Comisién Ordinaria de Asuntos Legales y Reglamentos, referido a la aprobacioén
del Nuevo Reglamento de Aplicacién de Multas y Sanciones Administrativas -
RA!. -~ .y el Cuadro Unico de infracciones y Sanciones - CUIS de la Municipalidad
Pre ial de Puno, la exposicidn de motivos y demas actuados, v,
CONSIDERANDO: ’

"Que, tas Municipalidades son 6rganos de Gobierno Local con personeria

juridica de derechs publico y tienen autonomia politica, econdmica y administrativa
en los asi'ntos de su competencia, conforme lo establecido en el articulo 194° de la
Constitucion Politica del Estado, concordante con lo dispuesto en el articulo Il del
Titulo Preiiminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972;
, Que, el articulo 40° de la Ley 27972 - Ley Organica de Municipalidades,
l—wstabfece que las ordenanzas son las normas de caracter general de mayor jerarquia
) en la estructura normativa municipal, #simismo indica, que mediante Ordenanza, se
crean, modifican, suprimen o exoneran los arbitrios, tasas, licencias, derechos Yy
contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley;

Que, el segundo parrafo  del articulo 46° de la ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972 indica: “Las ordenanzas determinan el régimen de
sanciones administrativas por la infraccion de sus disposiciones, estableciendo las
ascalas de multas en funcion de la gr:vedad de la falta, asi como la imposicion de
sanciones no pecuniarias’,

Que, la potestad sancionadcra de todas ias entidades esta regulada y
normada con sujecién, cumplimierto y respeto irrestricto a las garantias
contempladas en el principio del debido procedimiento y el principio de legalidad,
constituyendo la actividad de fiscaliz3cion, el conjunto de actos y diligencias de
investigacién, supervisién, control o inspeccion sobre el cumplimiento de las
obligaciunes, prohibiciones y otras limitaciones exigibles a los administrados,
derivados de una norma legal o reglamentaria, contratos con el Estado u otra fuente
juridica, bajc un enfoque de cumplimiento normativo, de prevencion del riesgo, de
gestion del riesgo y tutela de los bienes juridicos protegidos;

Que, el articulo 249° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS., TUO de la
Ley 27444, Ley de Procecimiento Adrministrativo General, respecto a la estabilidad
de la competencia para la potestad sancionadora indica que: “E!l ejercicio de la
potestad sancionadora corresponde a las autoridades administrativas a quienes le
hayan sido expresamente atribuidas for disposicior legal o reglamentaria, sin que\

pueda asumiria o delegarse en organo distinto”;
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Que, de conformidad al numeral 8) del articulo 9° de la Ley 27972, Ley
Organica de Municipalidades, corresponde al Concejo Municipal “Aprobar, modificar
o derogar ordenanzas y dejfar sin efecto los acuerdos”;

Que, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, mediante Informe N° 387-
2020-MPP/GPP, valida en todos sus exiremos los informes de las Gerencias y
subgerencias a las que se les atribuye la potestad sancionadora;

Que, mediante el Dictamen del visto, la Comision Ordinaria de Asuntos
Legales y Reglamentos del Concejo Municipal, en mérito al analisis realizado a los
actuados, acordaron aprobado por mayoria el Nuevo Reglamento de Aplicacion de
Multas y Sanciones Administrativas - RAMSA y el Cuadro Unico de Iinfracciones y
Sanciones - CUIS de la Municipatidad Provincial de Puno, recomendando se ponga
a consideracion del pleno de Concejo Municipal, para su andlisis, debate y
posterior aprobacion;

Que, en ejercicio de las facultades conferidas por los articulos 9°, 39° y 40°
de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, el Concejo Provincial por
mayoria, con dispensa del tramite de lectura y aprobacion de acta, ha emitido la
siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE
APLICACION DE MULTAS Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS - RAMSA
Y EL CUADRO UNICO DE INFRACCIONES Y SANCIONES - CUIS DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO.

, %)XArticulo 1°.- APROBAR la Ordenanza Municipal que regula el Reglamento de

Aplicaciéon de Multas y Sanciones Administrativas - RAMSA en el Distrito de Puno,
Provincia de Puno, el mismo que consta de cincuenta y cuatro (54) Articulos y cinco
(5) Disposiciones Finales y Transitorias. Ademas, en Anexo contiene el Cuadro Unico
de Infracciones y Sanciones — CUIS de la Municipalidad Provincial de Puno, que
forma parte integrante de la presente Ordenanza.
Articulo 2°.- ENCARGAR la implementacion de la presente Ordenanza, a todos l0s
érganos de linea de la Municipalidad Provincial de Puno.
Articulo 3°.- DEROGUESE la Ordenanza Municipal 362-2013-CMPP, la Ordenanza
Municipal N° 411-2014-CMPP, |la Ordenanza Municipal N° 007-2015-CMPP y su Anexo,
la Ordenanza Municipal N° 015-2019-MPP, y cualquier otra disposicion municipal que
se oponga a la presente.
Articulo 4°.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General la publicacion de |a
presente ordenanza enel Diario de Publicaciones Judiciales de la Region.
Articulo 5.- Eltexto integro de la presente Ordenanza, se encuentra pubiicada en el
Portal de la Municipalidad Provincial de Puno: www.munipuno.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

R, @; MUNICIPALIDAD PROVINGIAL PUND
s

e Abog. Martin Ticona Maguera
g ALCALDE

ankCutipa
SECRETARIQ GENERAL
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 084-2021-C/MPP.

Puno, 11 de febrero de 2021.
REGLAMENTO DE APLICACION DE MULTAS Y SANCIONES
ADMINISTRATIVAS "RAMSA" DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES DEL REGIMEN DE APLICACION DE MULTAS Y
SANCIONES ADMINISTRATIVAS.

Articulo 1°.- FINALIDAD.

El Reglamento de Aplicacion de Multas y Sanciones Administrativas, tiene por finalidad crear una actitud
civica orientada al respeto y cumplimiento de las disposiciones municipales por parte de particulares,
empresas e instituciones, que permitan la convivencia en comunidad y propicien el desarrollo integral y
arménico de la ciudad de Puno.

Articulo 2°.- OBJETO.

El presente Reglamento tiene por objeto establecer normas y condiciones generales gue sustenten el
procedimiento administrativo sancionador, garantizando al ciudadano la correcta aplicacion de
sanciones ante el incumplimiento de las normas municipales o de leyes que establezcan infracciones
cuya sancién se encuentre reservada a los Gobiernos Locales.

El presente Reglamento de Aplicacion de Multas y Sanciones Administrativas, en adelante RAMSA,
tiene por objetivo normar el procedimiento para detectar la omisién de infracciones, la imposiclon y
ejecucion de sanciones administrativas, previstas en el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones
4 Administrativas - CUIS de la Municipalidad Provincial de Puno, cuya aplicacion es de competencia de la
Municipalidad.

Articulo 3°.- AMBITO DE APLICACION.

£l ambito de aplicacién del presente reglamento se gircunscribe a la jurisdiccion de la ciudad de Puno,
siendo de estricto cumplimiento para todas aquellas personas naturales y/o juridicas gue cometieran
cualguier infraccion establecida en el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones Administrativas — CUIS
dentro de esta jurisdiccion.

Articulo 4°.- ORGANO COMPETENTE.

Los Organos de Linea, se encargaran de cautelar el cumplimiento de las disposiciones municipales,
contando con atribuciones para pianificar, conducir, supervisar y evaluar las operaciones de
fiscalizacion, asi como las actividades de investigacion, difusion y de control de sanciones. Asimismo
tienen competencia para formular y proponer normas técnicas en materia de su competencia.

Articulo 5°.- POTESTAD SANCIONADORA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

La capacidad sancionadora de los Gobiernos Locales, se encuentra reconocida por la Ley N° 27972 Ley
Organica de Municipalidades y por la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

La potestad sancionadora implica la tipificacién de las conductas constitutivas de infraccion, la

fiscalizacién, la instauracion det proceso administrativo sancionador y la aplicacion de sanciones ante el
incumplimiento de las disposiciones municipales.
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Articulo §°.- PRINCIPIOS DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR.

El Procedimiento Sancionador se sustenta en los principios de la potestad sancionadora administrativa
establecida en el articulo 248° del TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General, sin perjuicio de lo sefialado, también se aplicaran al pracedimiento sancionador los principios
del procedimiento administrativo regulados en el articulo IV del Titulo Prefiminar de la norma citada.

Articulo 7°.- SUJETOS DE FISCALIZACION

Son sujetos pasibles de fiscalizacion y contro! municipal los particulares, empresas € instituciones
dentro del ambito de la jurisdiccion de la Municipalidad Provinclal de Puno y en general todos aquellos
" que por mandato de las disposiciones municipales deban cumplir determinadas conductas o abstenerse
de realizar estas.

Las personas juridicas o patrimonios auténomos, son solidariamente respansables por el incumplimiento
de las disposiciones municipales, aun cuando la infraccion haya sido realizada por una persona natural
con la cual mantenga algan tipo de vinculacion laboral o contractual.

Por la naturaleza personalisima de las sanciones, estas no son trasmisibles a los herederos o legatarios
del infractor. En caso de producirse el deceso de este Gitimo, la Gerencia competente debe proceder a
dar de baja la multa y suspender cualquier otra sancion impuesta, en el estado en que se encuentre,
bajo responsabilidad funcional, sin perjuicio de iniciar el procedimiento administrativo sancionador y la
eventual imposicion de sanciones a nombre de los herederos o legatarios, en caso de mantenerse la
conducta contraria a las disposiciones municipales administrativas.

Articulo 8.- APOYO DE OTRAS UNIDADES ORGANICAS MUNICIPALES Y AUXILIO DE LA
POLICIA NACIONAL.

El personal de serenazgo y todas las unidades organicas municipales estan obligadas a prestar apoyo
tecnico, logistico y de personal para la realizacion del procedimiento de fiscalizacion de acuerdo a las
" competencias establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad.

De ser necesario, las gerencias solicitaran el auxilio de la Policia Nagional del Pert, de conformidad a lo
establecido en la Ley Orgénica de Municipalidades y las normas correspondientes.

Articulo 9°.- INTERVENCION DEL PROCURADOR PUBLICO MUNICIPAL.

En el supuesto caso, que € infractor resista o desobedezca lo dispuesto por la autoridad en la
Resolucion de Sancién respectiva o en el gjercicio de sus funciones, procedera a interponer ias
denuncias o demandas que correspondan, atendiendo a las circunstancias en que se produjeron los

hechos.

TITULO I
SECCION PRIMERA

INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 10°.- INFRACCION

Constituye infraccién toda accion u omision que signifigue el incumplimiento de disposiciones de
competencia municipal, que establezcan obligaciones y/o prohibiciones de naturaleza administrativa y
debidamente tipificadas en el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones — CUIS de la Municipalidad
Provincial de Puno.
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No se considera infraccion a la falta de pago de la multa administrativa.
Articulo 11°.- SANCION.

Se considera sancién a fa consecuencia juridica punitiva de caréacter administrativo que se origina de Ia
verificacién de la comisién de una conducta que contraviene las disposiciones administrativas de
competencia municipal.

La sancion que prevé este régimen sancionador es la multa acompafiada de ser el caso, de la medida
complementaria {sancitn no pecuniaria).

Las disposiciones municipales son de caracter obligatorio y su incumplimiento determina la impaosicion
de la sancion, independientemente de las acciones judiciales que pudieran iniciarse por responsabilidad
civil o penal cuando corresponda.

Articulo 12°.- SANCION ADMINISTRATIVA.

La resolucion de sancidn estara compuesta por la muita y la medida complementarla (sancién no
pecuniaria) seglin corresponda.

12.1 MULTA.

Se denomina multa a la sancién pecuniaria que consiste en la obligacion del page de una suma de
dinero, la cual devenga intereses y se actualiza de acuerdo la tasa de interés moratorio (TIM) regulado
por el Cadigo Tributario.

as multas se establecen en el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones - CUIS, tomando como
referencia la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) y teniendo en cuenta la gravedad de la faita. E! calculo
de los mantos de las mismas se realiza en funcion al valor de la UIT al momento de la comisién y/o
deteccion de la infraccion administrativa,

12.2 MEDIDAS COMPLEMENTARIAS

Se denomina medida complementaria a la sancion no pecuniaria que consiste en la afectacion de las
actividades comerciales y bienes del infractor distintos de los dinerarios, dispuesta con la finalidad de
impedir que |a conducta infractora se siga desarrollando en perjuicio del interés colectivo y/o de lograr la
reposicion de las cosas al estado anterior a su comision.

1) Clausura Temporal: Consiste en el cierre sransitorio de un local comercial, industrial o de servicios
que implica la prohibicién de ejercer la actividad a la que esta dedicado.

2) Clausura Definitiva: Consiste en el cierre permanente de un local comercial, industrial o de
servicios que implica la prohibicion de ejercer la actividad a que estd dedicado cuando su
funcionamiento se encuentre prohibida, cause dafio & ia salud o tranquilidad al vecindario, constituya
peligro o atente contra la moral o las buenas costumbres.

3) Decomiso: Consiste en la desposesion y disposicion final de bienes adulierados, falsificados o en
estado de descomposicion, no aptos para el consumo humano, que constituyan peligro para a vida
o la salud o sean de circulacion prohibida.

4) Retencion: Consiste en la desposesién y almacenamiento de bienes que son comercializados de
manera informal en las areas y vias de dominio plblico, asi como del mohiliario utilizado con esos
fines.

5) Retiro: Consiste en la remocién de bienes colocadas de manera antirreglamentaria en areas y vias
de dominio publico o privado.

8) Paralizacion de Obra: Es el cese de [as obras de construccién que s€ ejecutan en contravencién de
las disposiciones administrativas de competencia municipal.
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7) Demolicidn: Es la destruccién parcial o total de una obra que contraviene disposiciones
administrativas de competencia municipal.

8) Regularizacién de Licencia de Edificacién: Saneamiento legal segun procedimientos establecidos
por la Ley 29090 su modificatoria Ley 30494, que hayan sida construidas sin tramitar previamente
sus licencias respectivas (impone un valor de multa equivalente al 10% del valor de la obra a
regularizar).

9) Ejecucion de Obra: Consiste en la realizacion de trabajos de reparacion o construccion destinados
a reponer las cosas al estado anterior al momento de la comisién de la conducta infractora.

10)Suspension de eventos y/o espectacuios Plblicos No Deportivos: Consiste en la prohibicién de
la realizacion o continuacion de los eventos, actividades sociales y/o espectaculos publicos no
deportivos que se realicen o que se encuentren proximos a realizarse sin contar con la autorizacion
municipal correspondiente, que se vengan desarroliande en condiciones distintas a fas autorizadas o
enh contravencién de las disposiciones municipales.

11) Suspension de licencias, permisos, concesiones o autorizaciones vigentes: consiste en dejar
sin efecto el documento emitido ya sea de manera temporal.

12) Reposicidn; Censiste en valver a poner una cosa u objeto en el lugar o estado anterior. Sustitucion
de una cosa que se ha gastado, quitado, o eliminado, por otra igual o del mismo tipo.

13) Limpieza: Consiste en depurar ¢ quitar de una cosa u objeto, |a suciedad, lo perjudicial, lo que
estorba, afea o dafa.

14) Notificacién: Es !a accion de comunicar a una persona de forma oficial, una conclusién o
determinacion a la que se ha llegado en relacion con cierto tema, de competencia municipal. Hacer
saber una decisién o cosa a alguien siguiendo ciertas formalidades.

15)Revocatoria: Es la anulacion o dejar sin efecto licencias, permisos, concesiones o autorizaciones

igentes, de competencia municipal, de manera permanente. Dejar sin valor o efecte una
disposicion.

16)Internamiento: Consiste en la custodia de una cosa u objeto en el almacén municipal, por un
periodo de tiempo.

17)Regularizacidn: Consiste en formalizar, adecuar una situacién a derecho una situacion de hecho o
irregular, Determinar las normas o reglas a que debe someterse o ajustarse algo.

18) Reversién: Consiste en la devolucién de una cosa u objeto que fue entregado.

19) Reparacion: Consiste en componer, reparar cosas u objetos que fueron deteriorados, malogrados o
gue va no funcionan correctamente.

20)Restitucién: Consiste en el restablecimiento o recuperacion del gstado anterior en que se
encontraba una cosa u objeto.

21)Tapiado: Consiste en cerrar un espacio levantando un muro o pared. Limitar o cerrar un espacio con
una tapia o parapeto.

22)Modificacion: Consiste en cambiar una cosa u objeto variando su disposicién o alguna
caracteristica sin alterar sus cualidades o caracteristicas esenciales.

23) Desmontaje: Consiste en la accion de separar las piezas que forman un objeto o una estructura,
deshaciéndolos. Bajar o desarmar un objete haciéndolo caer.

24)Incineracién: Consiste en quemar una cosa u objeto hasta reducirla a cenizas.

25)Fumigacién: Consiste en echar humo o productos quimicos sobre un espacio, para combatir las
plagas de insectes u organismos que pueden dafiar. Desinfectar una cosa o espacio, por medio de
humo o de vapores armojados con un fumigador.

26) Traslado: Es la accion de remover o cambiar de un lugar a ofro a una cosa, objeto o animal.

27)Albergue: Es el lugar que sirve para protegerse de las inclemencias o de cualquier pelfigro. Es la
Proteccion, amparo o consuelo que se encuentra en alguien o algo.

28) Control: Consiste en el examen periodico que se hace para comprobar una determinada situacion o
parte de ia materia. Examen u observacion cuidadosa que sirve para hacer una comprobacién.

Ademas de las medidas complementarias expresamente establecidas para cada caso en el Cuadro
Unico de Infracciones y Sanciones - CUIS, el Organo competente podré disponer la adopcion de
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cualquier otra medida complementaria que estime conveniente a fin de salvaguardar el cumplimiento de
las normas vigentes.

Articulo 13°.- NATURALEZA DE LAS SANCIONES.

Las multas administrativas son de caracter personal y no afectan a los herederos del infractor mas alla
de la masa hereditaria.

Las medidas complementarias son de caracter personal; y, salvo los casos de paralizacion de obra y
demolicién de construcciones antiregiamentarias, no se transmiten por herencia o legado.

Traténdose de personas juridicas fusionadas la obligacién de cumplir con la sancion administrativa se
trasmite a la persona juridica adquiriente del patrimonio de la persona juridica infractora.

Las personas juridicas y naturales responderan por las infraccicnes que sus dependientes cometan con
motivo del desarrollo de actividades propias de una relacién laboral o contractual.

Articulo 14°.- ESCALA DE CLASIFICACION DE CATEGORIAS EN EL CUADRO DE
INFRACCIONES.

Los infractores afectos a la escala de multas estaran clasificados en las siguientes categorias:

Predios Urbanos, casa habitacién, terrenos sin construir

Bodega, libreria, bazar, puestos de mercado, kioscos, peluqueria, alquiler de video juegos,
sastreria, fotocopiadoras, jugueria, fuente de soda, lavanderia, servicio de tipeo y computo,
venta de gasolina, taller artesanal, servicio técnico para el hogar, impresiones, gimnasio y
comercio ambulatorio en general.

Panaderias, restaurantes, carpinterfa, vidrieria, billar, venta de gas al por menor, ferreterias,
farmacias, boticas, cabinas de internet, telefonia, servicio de mecanica menor, venia de
lubricantes, salon de belleza, optica, servicics profesionales, muebleria, distribuidores
mayoristas, bares, cantinas, discotecas o similares.

Grifos y demas estaciones de servicios, locales noctumos, locales de espectaculos y juegos,
centros educativos, hospedajes, hostales, policlinicos, taller de mecanica, comercializacion de
residuos sdlidos, empresas de transporte, mercado de abastos, supermercados, playa de
estacicnamiento, canteras, venta de vehiculos, lenocinios, camales, crianza de ganado vacuno
y porcino, granjas avicolas. ‘

V. Industrias, entidades financieras, inmobiliarias, envasadora de gas ylo generadoras de energia,
empresas navieras, industriales pesqueras, hoteles, almacenes y frigorificos
VI En caso gue alguna actividad econdmica no se encuentre dentro de la escala mencionada

anteriormente, la administracién municipal podré adecuar dicha actividad dentro de alguna de
las categorias mencionadas anteriormente.

SECCION SEGUNDA
PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
Articulo 15°.- DEFINICION

Ei procedimienio administrativo sancionador se define como el conjunto de actos que tienen por
finalidad evaluar, detectar y constatar la comisién de una infraccion, asf como la imposicion de la
sancioén correspondiente y su ejecucién, segin corresponda.

Articulo 16°.- INIGIO DEL PROGEDIMIENTO SANCIONADOR
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El procedimiento sancionador se inicia ante la constatacién del incumplimiento, total o parcial, de las
disposiciones municipales, es promovido de oficio por la administracién municipal o en atencion a
denuncias vecinales.

Articulo 17°.- FISCALIZADORES MUNICIPALES

Los fiscalizadores o inspectores municipales pertenecientes a las gerencias de linea, son los
encargados de realizar las labores de fiscalizacion y operativos especiales a efecto de verificar el
cumplimiento de las normas municipales.

Los fiscalizadores o inspectores municipales deberan portar su identificacion en iugar visible, teniendo la
obligacidn de mostrarla permanentemente en sus intervenciones o acciones.

Articulo 18°.- DENUNCIA.

A través de la denuncia se pone en conocimiento de las Gerencias de la existencia de un hecho, que
por contravenir las disposiciones municipales pudiera ser calificado como infraccion administrativa.

Cualquier persona, natural o juridica, esta facultada para formular denuncias.

l.a denuncia debe expresar la identidad de quien la presenta; el resumen de los hechos que pudieran
constituir infraccion; la fecha y lugar donde ocurrieron y de ser posible la identificacion de los presuntos
responsables.

Una_vez recibida la denuncia, las gerencias a través de su departamento de fiscalizacién u 6rgano
instructor realizaran las inspecciones preliminares pertinentes, con la finalidad de detectar, constatar y
recabar los medios probatorios y levantar el Acta de Constatacion - Notificacion.

Si la denuncia careciera de fundamento o realizada la constatacion, se determinara que la conducta
denunciada no constituye infraccién administrativa, la gerencia desestimara la denuncia.

Articulo 19°.- ELABORACION DE LAS ACTAS

El personal que participe en las diligencias de Fiscalizacion levantara el acta correspondiente, la cual
debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 167° del TUO de la Ley del Procedimiento
Administrativo General. Adicionalmente, se debera consignar cualquier otra indicacién que sea
necesaria con el objeto de precisar lo ocurrido al momento de efectuar la diligencia a fin de no caer en
aspectos subjetivos que puedan perjudicar la naturaleza de la fiscakzacién.

Articulo 20°.- NOTIFICACION DE INFRACCION

La notificacién de infraccion tiene por objeto hacer de conocimiento del presunto infractor de la
realizacion de determinada conducta o la omision de ella contraviene alguna disposicion municipal
administrativa a fin que pueda ejercer su derecho a la defensa.

Los requisitos que debera contener el Acta de Constatacidn-Notificacion son los siguientes:

a) Fechay hora en que se detecta fa infraccion.

b) Nombres y apelidos del infractor si es persona natural o razon social si se trata de persona
juridica.

c) Domicilio del presunto infractor, en caso no fuera posible consignar la direccién se mencionara

el lugar donde se cometié la infraccion.
d) Descripcion de Ia infraccion imputada, asf como indicar el nimero de ordenanza u otra norma
fegal que la sustente.
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e) El cadigo y la descripcion de la infraccion tipificada en el Cuadro Unico de Infracciones y
Sanciones - CUIS,

fy  Sefalar el piazo y el lugar para realizar el descargo de la infraccion.

g) El monto determinable de fa multa y la medida complementaria de la misma.

h) Nombres apelidos y firma del Fiscalizador e Inspector Municipal que emite el Acta de
Constatacion - Natificacion.

f)  Firma del infractor o de la persona que recibe la notificacion de infraccién. En el supuesto que
se negaran las personas naturales o juridicas a recibir la notificacion de la infraccion, este
hecho debera hacerse constar en la notificacion.

| Articuto 21°.- MEDIDAS DE CARACTER PROVISIONAL

Las gerencias de linea, por la gravedad de la infraccion, pueden disponer en cualquier momento, Ia
adopcién de medidas de caracter provisional que aseguren la eficacia de la resolucion final, con
sujecion a lo previsto por el articulo 157° del TUQO de la Ley N° 27444, en los siguientes casos 0 cuando
se afecte:

a) La seguridad publica, la salud y salubridad, la seguridad vial, la tranquilidad publica, el medio
ambiente, la moral y el orden publico.

b) La normas sobre urbanismo y zonificacion o scbre seguridad del sistema de Defensa Civil.

¢) En caso de continuidad de infracciones.

d) Cuando asi lo determinen las normas legales correspondientes

Las sanciones previstas en los supuestos anteriores se imponen, sin perjuicio que el presunto infractor o
sancionado, dentro del término de la ley, interponga los recursos impugnatorios correspondientes.

SECCION TERCERA
INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO
Articulo 22°.- FASE INSTRUCTORA,

La fase instructora se inicia cuando el Organo Instructor toma conocimiento de una conducta que
implique la presunta comision de una infraccion administrativa y culmina con la resoiucion
correspondiente emitida por la Gerencia.

Articulo 23°.- DESCARGO.

El infractor, apoderado, representante legal, segin sea el caso, debidamente acreditado, debera
formular sus descargos presentando las pruebas o alegatos que estime necesarios respecto a la
infraccion que se le imputa; acto que debera efectuar dentro de los cinco (5) dias habhiles contados a
partir de la fecha en gue se notifica el Acta de Fiscalizacion y Naotificacion.

Vencido dicho plazo y con €l respectivo descargo o sin él, el QOrgano Instructor realizara de oficio todas
las actuaciones necesarias para el examen de ios hechos, recabando los datos e informaciones que
sean relevantes para determinar, en su caso, la existencia de responsabilidad susceptible de sancion.
Concluida, de ser el caso, la recoleccion de pruebas, la autoridad instructora del procedimiento concluye
determinando la existencia de una infraccion y, por ende, la imposicion de una sancién; o la no
existencia de infraccion. El Organo Instructor formula un informe final de instruccion en el que se
determina, de manera motivada, las conductas que se consideren probadas constitutivas de infraccion,
la norma que preve Ja imposicion de sancién; y, la sancion propuesta o la declaracioén de no existencia
de infraccion, segin corresponda.
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Recibido el informe final, el Organo Sancionador para decidir la aplicacion de la sancién puede disponer
la realizacion de actuaciones complementarias, siempre que las considere indispensables para resolver

el procedimiento.

El informe final de instruccion debe ser nofificado al administrado para que formule sus descargos en un
plazo no menor de cinco (5) dias habiles.

La resolucion gue aplique !a sancion o la decision de archivar el procedimiento sera notificada tanto al
administrado como al érgano u entidad que formuld ta solicitud 0 a quién denuncid la infraccion, de ser

el caso.

Articuio 24°.-SUBSANACION DE CONDUCTA INFRACTORA.

Impuesta la notificacion de infraccion esta no generara sancion administrativa siempre y cuando el
infractor de forma voluntaria regularice o adecte la conducta infractora dentro de fos cinco (5} dias
habiles otorgados para la formulacién del descargo.

Sin perjuicio de lo expuesto, no se aplicara dicho régimen de subsanacion en los casos de infracciones
cometidas en un momento Unico én ¢l tiempo que haga inviable la regularizacion 0 adecuacion

posterior.

Articulo 25°.- EXIMENTES Y ATENUANTES DE LA RESPONSABILIDAD POR INFRACCIONES.

El caso fortuito o la fuerza mayor debidamente comprobada.
b} Obrar en cumplimiento de un deber legal 0 el gjercicio legitimo del derecho de defensa.
c) La incapacidad mental debidamente comprobada por la autoridad competente, siempre que

esta afecte la aptitud para entender 1a infraccién.

d) iaorden obligatoria de autoridad competente, expedida en ejercicio de sus funciones.

e) Elerror inducido por la Administracion o por disposicion administrativa confusa o ilegal.

f) La subsanacién voluntaria por parte del posible sancionado del acto u omision imputada como
constitutivo de infraccion administrativa, dentro de los cinco (5) dias habiles otorgados para la

formulacion del descargo.
Constituyen condiciones ATENUANTES de ia responsabilidad por Infracciones las siguientes:

a. Siiniciado un procedimiento administrativo sancionador el infractor reconoce su responsabilidad
de forma expresa y por escrito. En los casos en que la sancion aplicable sea una multa esta se
reduce hasta un monto nc menor de la mitad de su importe.

b. Ofros que se establezcan por norma especial.

SECCION CUARTA
IMPOSICION DE LA SANCION ADMINISTRATIVA
Articulo 26°.- FASE SANCIONADORA - RESOLUCION DE SANCION.

El Organo Instructor bajo responsabilidad cuando determine que hubo infraccion debera emitir la
Resolucion de Sancion correspondiente y de ser el caso las correspondientes medidas complementarias
pertinentes que correspondan de acuerdo al Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones - CUIS.

Para su validez debera contar con las siguientes requisitos:

a) Nombre del infractor, 0 C cuando hubiere lugar.
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b) Domicitic real del infractor o con el que cuente la administracion.

c) Elcodigo y la descripcion abreviada de la infraccion.

d) Ellugar en que se cometio la infraccién, en su defecto, el de su deteccion.

e) Las disposiciones legales gque amparan la sancion impuesta.

f) Motivacion, la cual debe ser expresa, mediante una relacién concreta y directa de los hechos
probados relevantes del caso especifico, la exposicion de las razones juridicas y normativas
que con referencia directa a los anteriores justifican el acto adoptado.

g) El monto determinado o determinable de la multa, la medida complementaria correspondiente y
el nimero de la notificacién de infraccién de ser el caso.

La falta de alguno de los requisitos contemplados en el presente articulo, conlleva a la nulidad de la
resolucion de sancién, la misma que deberz de tramitarse de conformidad a lo previsto en el articulo 10°
det TUO de la Ley N° 27444 Ley de Procedimiento General Administrativo General.

La nulidad puede ser declarada de oficio cuando el funcionario detecte que se incurrio en ura de las
causales de nulidad previstas en el TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General.

Articulo 27°.- CONTINUIDAD DE LA SANC!ON.

La continuidad se configura cuando el infractor a pesar de haber sido sancionado mantiene la conducta
constitutiva de infraccion, para que se sancione por continuidad debe de haber transcurrido por lo
menos treinta (30) dias habiles de emitida la Resolucion de Sancion, la misma que debe tener calidad
de firme, y se acredite haber solicitado al administrado que demuestre haber puesto fin a la infraccion
dentro de dicho plazo.

Teniendo en cuenta los conceptos sefialados anteriormente, se tiene que la continuidad supone la
aptieacion de una multa equivalente al doble de la sancién iniciaimente impuesta.

En el supuesto de que la infraccion se relacione con el funcionamiento de establecimientos comerciales,
industriales y profesionales, que cuenten con la autorizacion comrespondiente adicionaimente a la multa
impuesta por continuidad, se procedera a clausurar temporalmente el mismo.

Si el infractor persiste en su conducta infractora se procedera a la clausura definitiva del establecimiento
y a la revocacion de la autorizacién municipal de apertura de establecimiento, adicionaimente a la multa

que corresponda,
No se podra atribuir ei supuesto de continuidad en fos siguientes cases:

a) Cuando se encuentre en tramite un recurso administrativo interpuesto dentro del plazo contra
el acto administrativo mediante el cual se impuso la dltima sancion.

b) Cuando el recurso administrativo interpuesto no hubiera recaido en acto administrative firme.

¢) Cuando la conducta que determind la imposicién de la sancién administrativa original haya
perdido el caracter de infraccion administrativa por modificacién del ordenamiento juridico.

Articulo 28°.- CONCURSO DE INFRACCIONES.

Cuando una misma conducta califigue mas de una infraccion se aplicara la sancién prevista para la
infraccion de mayor gravedad, sin perjuicio que puedan exigirse las demés responsabilidades que
establezcan las leyes.

Articulo 29°.-CORRECCION DE RESOLUCIONES DE SANCION.
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Se tiene que después de notificada la resolucion de sancion, se podra corregir o complementar fa
misma cuando:

a) Se trate de aclarar o rectificar los errores materiales o aritméticos, tal como lo establece el
articulo 212° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

b} El infractor haya proporcionado datos falsos o inexactos con la finalidad de eludir o entorpecer
la actuacion de la administracion municipal.

Articuio 30°.- EL PAGO DE LA MULTA.

El pago de la multa administrativa se efectuard en caja de la municipalidad , correspondiendo a la
Gerencia de Administracion Tributaria otorgar facilidades de pago de las muitas mediante la suscripcion
de convenios de pago para el Fraccionamiento de Deudas Tributarias y No ftributarias aprobado
mediante Ordenanza.

En caso de incumplimiento de pago, se requerira el mismo por via coactiva, bajo costo y riesgo del
infractor, debiendo la Oficina de Ejecucién Coactiva iniciar Procedimiento Coactivo cuando la obligacion
sea exigible de conformidad con lo previsto en el articulo §° del T.U.O. de la Ley 26879 - Ley del
Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

El pago de la multa administrativa no exime del cumplimiento de la sanciones de naturaleza no
pecuniaria, en tanto el sancionade no demuestre que ha adecuado su conducta a las disposiciones
administrativas municipales.

SECCION QUINTA
EJECUCION DE LAS MEDIDAS COMPLEMENTARIAS
Articulo 31°.- ORGANO COMPETENTE,

La Oficina de Ejecucidon Coactiva son las competentes para ejecutar las medidas complementarias
previstas en este Reglamento, seglin corresponda.

Para la ejecucion de las medidas complementarias, la municipalidad podra disponer la ejecucién de las
mismas trasladando el costo que demande al infractor.

La impugnacion del acto no suspende la ejecucion de la sancion de naturaleza no pecuniaria.
Articulo 32°.- DECOMISO E iNMOVILIZACION DE BIENES.

La medida complementaria de decomiso procedera en los casos en que se encuentren articulos de
consumo humano adulterados, falsificados o en estado de descomposicion; de productos que
constituyan un peligro contra la vida o la salud de las personas asi como aquellos articulos cuya
comercializacién o consumo se encueniran prohibidos por ley. Los productos decomisados deberan
consignarse en el Acta de Decomiso, indicando la descripcion de los productos, su cantidad, peso
aproximado y su estado, consignando el nombre y firma del presunto responsable de dichos bienes, en
caso de negarse a firmar se dejard constancia de tal hecho en el acta respectiva, firmando el
representante municipal.

Las especies o productos en estado de descomposicion y los productos cuya comercializacion y
consumo se encuentre prohibidos, seran destruidos, incinerados o eliminados, bajo responsabilidad de
la Gerencia correspondiente, previa perennizacién de los objetos y elaboracién del Acta de Eliminacion.
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Cuando no se tenga la certeza de que los bienes comercializados son aptos para el consumo humano,
la Gerencia correspondiente procedera a ordenar su inmovilizacién, hasta que se lleve a cabo el analisis
bromatolégico, organoléptice 0 el que corresponda, dejandose una muestra debidamente lacrada para
el supuesto infractor en caso esté lo requiera.

En caso exista suficiente evidencia que los productos estédn en estado de descomposicién 0 no sean
aptos para el consumo humano, los examenes de laboratorio seran a costa del infractor.

La Gerencia correspondiente realizara sus operativos en coordinacion con las instituciones sefialadas
en el articulo 48° de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades; sin embargo, cuando por el
estado de necesidad esté en peligro la salud y la vida de las personas y fuera urgente la actuacion
inmediata de! personal de la Gerencia correspondiente a fin de evitar |a posibilidad que se lesione la
salud o la vida de las personas, dicha Gerencia actuard inmediatamente en resguardo del interés de la
comunidad.

Articulo 33°.- RETENCION

Todos aquellos productos que no sean pasibles de decomiso, podran ser retenidos siempre y cuando se
haya verificado, la comision de alguna de las infracciones para las cuales el Cuadro Unico de
Infracciones y Sanciones - CUIS prevea la aplicacion de esta sancion.

Realizada la retencion, se debera extender copia del acta al infractor, en la gue constaran el nombre del
infractor, la relacion de los bienes que han sido retenidos la condicion de los mismos, la infraccion
cometida, el plazo gue tiene el infractor para efectuar el reclamo de los mismos, asl como Ia indicacion
de que en caso ello no se produzca en el plazo correspondiente perderan el derecho de reciamarios.

En caso de negarse a firmar, se dejara constancia de tal hecho en el acta, bastando la firma del
funcionario responsable; una copia del acta se dejara al presunto poseedor o propietario de los bienes o
a sus representantes, y el original quedara en custodia de la Gerencia correspondiente.

Los bienes retenidos permaneceran en el Dep6sito Municipal por un plazo maximo de (3) dias habiles,
en caso de productos perecibles, y por un plazo maximo de treinta (30} dias habiles en el caso de
productos no perecibles; transcurridos estos plazos la Gerencia correspondiente declara el abandono de
dichos productos y procederd a ordenar su disposicion final, para ser adjudicados, donados ©
entregarios a institugiones de ayuda social o refigiosas sin fines de lucro.

Para el recojo de los bienes retenidos, el infractor deberd cancelar la multa, mas el pago del
almacenamiento y custodia correspondiente.

La Gerencia correspondiente realizara sus operativos en coordinacién con las Instituciones sefialadas
en el articulo 48° de la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades; sin embargo, cuando por el estado
de necesidad esté en peligro la salud, la vida de las personas, el orden publico, asi como los bienes
juridicos o individuales o colectivos y fuera urgente la actuacion inmediata del personal de la Gerencia
correspondiente, se actuara inmediatamente en resguardo del interés de la comunidad.

Articulo 34°.- SUSPENSION DE EVENTOS ACTIVIDADES SOCIALES Y/O ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS.

Consiste en la prohibicion de la realizacion o continuacién de los eventos, actividades sociales ylo
espectaculos publicos no deportivos que se realicen 0 se encuentren proximos a realizarse sin contar
con la autorizacion municipal correspondiente, se vengan desarroliando en condiciones distintas a las
autorizadas o en contravencion de las disposicionas municipales.
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La administracion municipal podra emplear todos los medios fisicos y mecanicos que considere
convenientes para realizar la suspension del evenio tales como la adhesién de carteles, el uso de
instrumentos, la ubicacion del personal destinado a garantizar el cumplimienio de la sancién , entre
otros,

Articulo 35°.- RETIRO.

El retiro se aplica a aquelios objetos que no cuenten con la debida autorizacion para su instalacion o
que incumplan las condiciones establecidas en la autorizacién; tales como, elementos de publicidad
exterior, mobiliario urbano, materiales de construcciéon, herramientas y equipos y/o elementos que
afecten al ornato, de acuerdo a la naturaleza de los objetos instalados estos deberan ser trasladados al
deposito municipal, en donde permaneceran por un plazo maximo de treinta (30) dias calendarios al
vencimienta de! cual la Gerencia correspondiente, la declarard en abandono y ordenara su disposicién
final, para ser rematados o0 donados a entidades altruistas o que presten apoyo social
Excepcionalmente, los bienes retirados y no reclamados en su oportunidad, podran ser destinados a la
realizacion de obras que beneficien a la comunidad, previamente a su ejecucién se procedera al
levantamiento del Acta de Retiro, en la que se dejara constancia detailada de los bienes retirados, su
cantidad, volumen y/o peso aproximado si fuera el caso, consignando el nombre y la firma del presunto
poseedor o propietario de los mismos. En caso de negarse a firmar se dejara constancia de tal hecho en
el acta con la firma del representante de la Gerencia correspondiente.

Para el recojo de los bienes retirados, el infractor debera cancelar la multa, mas el pago de
almacenamiento y custodia correspondiente.

Articuio 36°.- CLAUSURA TEMPORAL.

“s—fa—sancion administrativa no pecumiaria, que consiste en la prohibicién por un plazo minimo
determinado que no sera menor de cinco (5) dias, respecto al uso de edificios, establecimientos o
servicios para desarrollo de una actividad sujeta a la autorizacion municipal, en razon que el motivo de
materia de infraccién deviene en regularizable.

Esta medida se ejecutara previo levantamiento del acta de Clausura Temporal, en la cual se dejara
constancia detallada de ia clausura realizada, el nombre, la firma del conductor del negocio, en caso de
negarse a firmar se dejara constancia de tal hecho en el acta, con la firma del representante de la
Gerencia correspondiente.
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Para el levantamiento de la Clausura Temporal, el administrado tiene que demostrar ademas haber
subsanado la infraccion administrativa.

La administracion Municipal podra emplear todos los medios fisicos y mecanicos que considere
convenientes para clausurar temporaimente los establecimientos, tales como la adhesién de carieles, el
uso de instrumentos y herramientas de cerrajeria. La ubicacion del personal destinado a garantizar el
cumplimiento de la sancion, entre otros.

Articulo 37°.- CLAUSURA DEFINITIVA.

Es la sancion administrativa no pecuniaria que consiste en la prohibicién definitiva de! uso de edificios,
establecimientos 0 servicios para el desarrollo de una actividad sujeta a la autorizacion municipal
cuando su funcionamiento este prohibido legalmente o constituya peligro o riesgo para la seguridad de
las personas y la propiedad privada o la seguridad publica del sistema de defensa civil, o produzcan
olores, humos, ruidos u otros efectos perjudiciales para la salud o tranquilidad del vecindario, asi como
de los conductores, arrendatarios y/o propietarios de establecimientos donde se ejerce,
clandestinamente la prostitucion.
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Esta medida se ejecutara previo levantamiento del acta de clausura definitiva, en la que se dejara
constancia detallada de la clausura realizada, el nombre y la firma del conductor del negocio. En caso
de negarse afirmar se dejara constancia de tal hecho en el acta, con la firma del representante de la
Gerencia correspondiente.

La administracion municipal podra emplear todos los medios fisicos y mecanicos que considere
convenientes para clausurar definitivamente los establecimientos tales como la adhesién de carteles,
papeldgrafos, el uso de instrumentos y herramientas de cerrajeria, el tapiado de puertas y ventanas, la
ubicacion de personal destinado a garantizar el cumplimientc de la sancion entre otros.

Esta medida, se encuentra vinculada al tapiado, que consiste en la construccién de parapetos de
material noble (ladrillo y cemento) en las puertas y ventanas de los establecimientos a fin de impedir el
ingreso de personas a su interior.

Articulo 38°.- PARALIZACION DE LA OBRA.

Se procedera a la ejecucion de la paralizacién de una obra, en los casos de las construcciones
antirreglamentarias, por carecer de licencia de obra, por demolicién sin autorizacion, por contar con
proyecto de obra desaprobado, por incurrir en vicios ocultos que no se observaron en su momento en el
expediente y por incumplimiento de las observaciones de la supervision. Esta medida debera ser
cumplida por el infractor en el mismo momento de notificado por el personal de la Gerencia competente.

En la ejecucion de la sancién se empleara cualquier medio de coaccidn o ejecucion forzosa, tales como
la adhesién de carteles, e! uso de instrumentos, herramientas de cerrajeria de otra indole, equipos,
maguinaria, la ubicacién de personal entre otros.

La Gerencia competente; elaborara un acta de Paralizacion de Obra, en {a que se dejara constancia de
la obra paralizada, consignando el nombre y la firma del propietario o poseedor de la obra, su
' representante, la persona a cargo de la obra o a quien la custodie; en caso de negarse a firmar se
dejara constancia de tal hecho en el acta, bastando la firma el representante de la Gerencia, una copia
del acta se dejara al presunto poseedor o propietario de los bienes 0 a sus representantes o a quien
esté a cargo de la obra, y el original quedara en custodia de la Gerencia competente.

Para el levantamiento de la Paralizacion de Obra el administrado tiene gue acreditar haber subsanado la
infraccion administrativa.

Articulo 39°.- DEMOLICION DE OBRA.

La Gerencia de Desarrollo Urbano es la unidad orgénica competente para proceder a dictar e imponer la
medida complementaria de demolicién total o parcial de una obra ejecutada en contravencion de las
normas administrativas vigentes gue se encuentren previstos en el Cuadro Unico de Infracciones y
Sanciones - CUIS.

En la ejecucion de la demolicién se emplearan diversos mecanismos como |2 adhesion de carteles, el
uso de herramientas de cerrajeria, equipos 0 maguinarias, la ubicacion del personal entre otros.

En el caso que la Resolucion de sancion de la Gerencia de Desarrollo Urbano, imponga la medida
complementaria de demolicidn, su ejecucion se realizara una vez que ésta haya quedado firme en la via
administrativa; con excepcion, en los casos gue la construccion ilegal o antirreglamentaria, este en la via
publica, drea publica o no respete los parametros urbanos.

Asimismo cuando se trate de una demolicién de obra en propiedad privada cuya materializacion en la
practica no resulte viable por razones de resistencia a la autoridad, de logistica 0 de cualquier otra
indole invocada por la autoridad municipal, podréd ejercer el derecho de recurrir a la via judicial a través
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del proceso sumarisimo, de conformidad al articulo 49° de la Ley 27972 lLey Organica de
Municipalidades, a fin de garantizar el principio de autonomia politica y administrativa en asuntos de su
competencia y la capacidad sancionadora de los gobiernos locales, de acuerdo al mandato expreso de
la acotada ley organica y la Constitucion Politica del Pert.

Articulo 40°.- EJECUCION DE OBRA.

Consiste en la realizacion de trabajos de reparacion o construccién que se encuentran destinados a
reponer las cosas a la situacion o al estado anterior a la comisién de la conducta infractora con la
finalidad que cumplan las disposiciones municipales que correspondan.

La Gerencia de Desarrolio Urbano, emitira la resolucién de sancién gue dispone la reparacién o
construccién destinada a reponer la estructura inmaobiliaria al estado anterior al de la comision de la
infraccién, o a cumplir con las disposiciones municipales, asi como al responsable de los gastos
adoptando para ello las medidas que estime pertinente, sin perjuicio de imposicion de otras sanciones.

La Oficina de Ejecucién Coactiva, elaborara un Acta de Diligencia de Ejecucion de Cbra, en la que se
dejara constancia de la ejecucion de la obra a realizar y las circunstancias relacionadas a la realizacion
de la misma, consignando el nombre y la firma de la persona obligada en la Resolucion de la sancién a
ejecutar la obra o quien la representa en la diligencia, en caso no se realice la ejecucion de la obra por
negativa del cbligado, se informara al Procurador Publico de la Municipalidad, para que formule las
denuncias y/o demandas que correspondan.

TITULO il

REGIMEN DE NOTIFICACION
Articulo 41°.- MODALIDADES DE NOTIFICACION.

Las comunicaciones de 'a resolucidn de las gerencias de linea seran efectuadas a través de las
siguientes modalidades de notificacion:

Por notificacion personal en ef domicilio.- La notificacién segin esta modalidad debera efectuarse
mediante e! personal de fiscalizacién o los inspectores municipales en el domicilio sefialado por el
administrado al inicio del procedimiento sancionador o en el lugar donde se detectd la infraccion,
dejando la constancia de la diligencia en el cargo de la notificacién.

En caso de negativa a la recepcion de la notificacion o la persona con quien se entienda la notificacion
se niegue a identificarse o proporcionar sus datos, en cualquiera de ambos supuestos se dejara
constancia de la negativa en el cargo de la notificacién indicando las caracteristicas del lugar y la fecha
en gue se notifica.

Cualquier acto administrativo que requiera notificarse, se realizara en el domicilio que el infractor sefiale
en su descargo correspondiente, siguiendo las disposiciones antes indicadas. En su defecto, en el
domicilio registrado en la RENIEC, en su defecto primara el criterio de las Gerencias.

Notificacién bajo puerta.- En caso de no encontrarse al infractor o persona mayor de edad en el
domicilio; el notificador debera dejar constancia de ello y colocarad un preaviso en dicho domicilio
indicando la nueva fecha y hora en que se hara efectiva la siguiente notificacion. Si tampoco se pudiera
entregar directamente la notificacion en la nueva fecha, se dejara bajo puerta una constancia
conjuntamente con la notificacion e incorporandose copia de los anexos respectives al expediente
administrativo.
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Notificacidn por constancia administrativa.- La notificacion por constancia administrativa se
efectuara cuando por cualquier circunstancia el administrado, su representante iegal o apoderado se
haga presente en la oficinas de ia Municipalidad Provincial de Puno,

Esta notificacién se considerara realizada con el carge de notificacién firmada por el administrado o su
representante legal o apoderado 0 con la constancia de la negativa de recepcién efectuada por el
encargado de la diligencia. En cualquiera de estos dos casos debera de dejarse constancia
administrativa validamente emitida.

Notificacion por medio de sistemas de comunicacion.- La notificacion por medio de sistemas de
comunicacion electronicos, fax, correos electrénicos o similares, se realizarg siempre que sea posibie
confirmar la recepcion del acto administrative por la misma via y previa solicitud expresa del
administrado.

Publicacion en el diario de mayor circulacion.- En caso de que la notificacién sea impracticable,
cuando se desconoce el domiciiio del administrado, o en el caso, de que se trate de una notificacién
infructuosa; cuando se acredite que la persona a notificar haya desaparecido, el domicilio indicado sea
equivocado 0 se encuentre en el extranjero, se procedera a aplicar la publicacion en via sustitutiva,
conforme al numeral 23.1.2 del articulo 23° del TUO de la Ley 27444, en el Diario de mayor circulacion
de la Provincia de Puno.

Articulo 42°.- NOTIFICACION A PLURALIDAD DE INTERESADOS.
La notificacion a pluralidad de interesados se regira por lo siguiente:

Cuando sean varios sus destinatarios, el acto serd nofificado personalmente a todos, saivo si actian

bajo uria misma representacion o si han designade un domicific comin para la notificacién, en cuyo
caso estas se haran en dicha direccién tnica.

Si debieran notificarse a mas de diez (10) personas que han planteado una sola solicitud con derecho
comun la notificacion se hara con quien encabece el escrito inicial, indicandole que transmita la decisién
a sus cointeresados.

Articulo 43°.- VIGENCIA DE LAS NOTIFICACIONES.
Las notificaciones surtiran sus efectos en el orden siguiente:

Las notificaciones personales recibidas por el infractor o su representante: el dia en que hubieren sido
realizadas.

Las cursadas mediante correo eiectrénico sufrirdn efecto el dia que conste haber sido recibidas por el
destinatario, el cual debera confirmar la notificacién usando el mismo medio.

Las notificaciones por publicaciones, a partir de ia tiltima publicacién en el diario de mayor circulacion en
la provingia de Puno.

Articulo 44° NOTIFICACION DEFECTUOSA.
La notificacién defectuosa se regira por lo siguiente:

En caso de que se demuestre que ia notificacion se ha realizado sin las formalidades y requisitos
iegales, la unidad organica competente, segin corresponda ordenara se realice nuevamente,
subsanando las omisiones en gue se hubiesen incurrido, sin perjuicio para el infractor,
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La desestimacion sobre el cuestionamiento a la validez de una notificacién, causa que dicha notificacion
opere en la fecha que fue realizada.

Articulo 45°. SANEAMIENTO DE LAS NOTIFICACIONES.

La notificacion defectuosa por omision de aigunos de ios requisitos de contenido se considerara valida,
a partir de la fecha en que el infractor manifieste expresamente haberla recibido.

También se tendrd por bien notificado al infractor que a partir de ia realizacion de actuaciones
procedimentales que pemmitan suponer razonablemente que tuvo conocimiento oportuno de su
contenido.

Articulo 46°.- DOMICILIO DEL INFRACTOR.

Para ios efectos de la presente nomma, se considerara como domicilio al lugar indicado por el recurrente
dentro de la provincia de Puno, o el domiciiio establecido en cualquier tramite realizado ante la
administracién municipal.

En caso de que el infractor no cuente con domicilio registrado en la administracion municipal se
considerara como tal:

a) Lugar de residencia habitual.

b) El lugar donde se encuentra la direccion o la administracién efectiva de su negocio.

¢) Efpredio en el que ocurre la infraccion, cuando ia infraccion esté relacionada a éste.

d) Eldomicilio que aparece en su Documento Nacional de ldentidad.

&) Ellugar donde operan sus sucursales, agencias, establecimientos, oficinas o sus representantes.

El domicilio sefialado de acuerdo a las disposiciones de este articulo no perjudica la facultad del
administrado de sefialar expresamente un domicilio procesal al inicio 0 en el desarrolio de algun
procedimiento especifico.

TITULO IV
RECURSOS ADMINISTRATIVOS
Articulo 47°.- RECURSO DE RECONSIDERACION.

El infractor tiene expedito su derecho a interponer recurso de reconsideracion contra la resolucién de
sancion, dentro del plazo de quince (15) dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion
de la misma, acompafado nueva prueba que lo sustente.

El recurso de reconsideracién sera interpuesto ante la gerencia de linea que emitié la resolucion de
sancién, la cual deberd resolver dentro del plazo de treinta (30) dias habiles.

Para la procedencia del recurso, se requiere que se encuentre sustentado en nueva prueba, ademas de
cumplir con los requisitos previstos en el articulo 221° y 124° del TUO de la Ley 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Los representantes de las personas juridicas y/o naturales deberan acompafiar copia del poder que los
legitime. Este recurso es opcional y su no interposicion no impide el ejercicio de recurso de apelacion,

Articulo 48°.- RECURSO DE APELACION.

El recurso de apelacién se interpondra, cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion
de las pruebas producidas o cuando se traten de cuestiones de puro derecho. Debiendo la Gerencia
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correspondiente elevar lo actuado al despache de Gerencia Municipal a fin de que esta se pronuncie en
segunda y tltima instancia administrativa en el plazo de treinta (30) dias héabiles.

El plazo de interposicién de este recurso es de quince (15) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la fecha de notificacion de la resolucion de sancion que impone la multa, medida
complementaria o la que se pronuncia scbre un recurso de reconsideracion interpuesto. El recurso
debera cumplir con los requisitos previstos en el articulo 221° y 124° del TUC de la Ley 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General,

Los representantes de las personas juridicas, deberéan acompafar copia actualizada de la vigencia del
poder expedida por la SUNARP que los legitime,

Ademas de lo sefialado, el recurso debera sustentar que la administracion cometio un error en la
evaluacién de la valoracion de las pruebas aportadas al procedimiento pudiéndecse acompariar otros
medios probatorios que tengan por objeto acreditar io antes sefalado.

Articulo 49°.- NULIDAD.

Constatada ia existencia de una causai de nulidad, el Gerente Municipal ademés de la declaracion de
nulidad, resolvera sobre el fondo del asunto, de contarse con los elementos suficientes para ello.
Cuando no sea posible pronunciarse scbre el fondo del asunto se dispondra la reposicion del
procedimiento al momento en el que el vicio se produjo.

Articulo 50°.- ADECUACION DEL RECURSO IMPUGNATORIO.

En caso el infractor incurriera en un error en la calificacion del recurso no serd obstculo para su
tramitacién, siempre que del escrito se infiera o deduzca su verdadero caracter impugnatorio, en este
caso la Gerencia correspondiente entendera el recurso impugnatorio al que corresponde, debiendo
expresaric asi en la parte considerativa de la respectiva resolucion.

TITULO V

FIN DEL. PROCEDIMIENTO SANCIONADOR

Articulo 51°.- EXTINCION DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS.

L.as sanciones administrativas se extinguen:

1. En el caso de las sanciones de caracter pecuniario:

a)
b)
c
d)

e)

f)

Por muerte del infractor, para lo cual se debe proceder conforme al articulo 7° del presente

regtamento.

Por el pago de la multa administrativa, sin perjuicio del cumplimiento de la(s) medida(s)
complementarla(s) correspondiente(s).

Por condonacion o exoneracion establecida a favor de una generalidad de infractores mediante
Ordenanza Municipal.

Por Ordenanza o Decreto de Alcaldia que disponga el quiebre de multas administrativas de
cobranza dudosa y/o recuperacion onerosa.

Cuando el Recurso Administrativo se declara fundado.

Por prescripcion.

2. En el caso de ias medidas complementarlas:

a)
b)
c)

Por cumplimiento voluntario de la sancién
Por su ejecucion por el Organo competente.
Por muerte del infractor.
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d) Por subsanacién y/o regularizacion.
Articulo 52°.- CADUCIDAD ADMINISTRATIVA DEL. PROCEDIMIENTO SANCIONADOR

Transcurrido el plazo de nueve (8) meses contado desde la fecha de notificacién de la imputacién de
cargos, sin que se notifique la resolucion respectiva, se entiende automaticamente caducado
administrativamente el procedimiento sancionador v se procedera a su archivo.

Articulo 53°.- CONDONACION O EXONERACION.

La condonacion o exoneracion debera ser otorgada mediante la Ordenanza Municipal, la misma que
sera dictada con caracter general y teniendo en consideracion criterios sociales y economicos,
relacionados con el bienestar o desarrollo de la comunidad.

TITULO VI
CUADRQ DE INFRACCIONES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS
Articulo 54°.-CUADRO DE INFRACCIONES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS - CUIS,

Mediante la presente Ordenanza se aprueba el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones
Administrativas - CUIS de la Municipalidad Provincial de Puno, el mismo que como Anexo |, forma parte
integrante de la misma.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES

PRIMERA - FACULTESE al sefior Alcalde, para que mediante Decreto de Alcaldia expida las normas
reglamentarias que fueran necesarias para la aplicacion del presente Reglamento de Aplicacion de
Multas y Sanciones.

SEGUNDA.- DEROGUESE la Ordenanza Municipal 362-2013-CMPP., Ordenanza Municipal N° 411-
2014-CMPP., Ordenanza Municipal N° 007-2015-CMPP, y Anexo, Ordenanza Municipal N° 015-2019-
MPP., y cualquier otro dispositivo legal que se oponga a la presente.

TERCERA.- Respecto a algtin vacio legal que se pueda advertir en el presente reglamento, sera de
aplicacién lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrative General,
Ley N° 27972 Ley Qrgartica de Municipalidades, y otras normas pertinentes.

CUARTA .- Los procedimientos iniciados antes de ia entrada en vigencia de la presente ordenanza, se
regirén por la normatividad anterior hasta su conclusion, no obstante es aplicable a los procedimientos
en tramite, las disposiciones generales del preserite reglamento coritenidas en el Titulo |

QUINTA - ENCARGAR el cumplimiento de la presente ordenanza a los 6rganos y unidades organicas
competentes de la Municipalidad Provincial de Puno.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

L% MUNCIPAUDAD PROVINCIAL CE PUND & é“”’?; MUNICIPALIDAD PROVINCIAL PUNO

 Abog. Martin Ticona Maquera
ALCALDE
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